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Tema: Elaboracion de procedimientos técnicos aplicables al depésito de drogas del Fondo Rotatorio de
Estupefacientes del Distrito Capital.

Dependencia (Direccion / Oficina) Proceso
Subdireccion de Vigilancia en Salud Publica Inspeccidn, vigilancia y Control
Objetivo Fecha: noviembre 01 de 2023
Asistencia Técnica:
Tipo de | Asesoria () Capacitacion ( )
reunién Orientacion () Acompafiamiento ()
Otro (X)
Realizar revision y ajustes de T . - -
procedimientos  documentados Modalidad: | Presencial () Virtual ( X) Mixta ()

para la ejecucion de procesos

P . Lugar: Sala teams
técnicos aplicables a

establecimiento farmacéutico

mayorista, responsabilidad del Hora Inicio: 9:00 a.m. Hora Fin: 12:30 p.m

Fondo Rotatorio de

Estupefacientes. Notas por: Leidy Rodriguez

Préxima Reunién: 02/11/2023

Quien cita: Nidia Tinjaca

TEMAS Y COMENTARIOS TRATADOS *

Teniendo en cuenta procedimiento propuesto por la profesional Nidia Tinjaca, para las actividades
relacionadas con los procesos técnicos de seleccion, adquisicibn, recepcidn técnica,
almacenamiento, distribucion y devoluciones aplicables al depésito de drogas que tendré el Fondo
Rotatorio de Estupefacientes, se da inicio a la revision y generacién de aportes y/o ajustes al
documento, de acuerdo con lo establecido en el manual de condiciones esenciales y procedimientos
del servicio farmacéutico de la Resolucién 1403 de 2007, consolidando la siguiente informacion:

Se ajusta objetivo y alcance de acuerdo con el contenido del procedimiento

2. OBJETIVO: (TITULO EDITABLE)

Organizar las etapas y actividades de acuerdo a los criterios técnicos aplicables en cada uno de los procesos ascciados al funcionamiento del establecimiento farmacéutico

mayorista, garantizando el maneje adecuado de los medicamentos menopolie del estade en la bodega del Fendo Retaterio de Estupefacientes del Distrite Capital

3. ALCANCE: (TITULO EDITABLE)

Este procedimiento aplica desde la seleccién de los medicamentos Monopolio del estado hasta la distribucion al usuario y entrega para su disposicién final ya sea por
vencimiento, averias o por retiro del mercado.

Adicionalmente se verifica la normatividad incluida y las definiciones aplicables al contenido de los

procedimientos técnicos y que se asocian con las actividades indicadas.
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DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD TIEMPO  RESPONSABLES DOCUMENTOS

1 INIC No aplica No aplica No aplica No aplica

Identificacion de necesidades frente al inventario de medicamentos

monopolio del Estado

* Cantidades disponibles en inventario Profesional * Listado de medicamentos de control
2 * Consumo historico (promedio de los Gltimos 6 meses Quimico Deposito del FRE especial. Resolucion 315 de 2020

* Pedido para 1 afio Farmacéutico * Madulo inventario - Software contable

* Cantidades para suplir tiempos de reposicion

* Determinar cantidades para eniregas parciales trimestrales

Verificar disponibilidad de presupuesto para compra de medicamentos.

Tener en cuenta los documentos precontractuales que deben soportar y

o i : 2 Profesional

jutificar la adquisicion sometida al estatuto general de contratacion tales . R

Quimico Documenios precontraciuales. Estatuto

como Inclusion en el Plan Anual de Adquisiciones, Disponibilidad

3 Presupuestal, Estudio Previo, Analisis del Sector, Matriz de Riesgos ¥ los Farmaceuticoy | Depdsito del FRE | general de Contr_a‘agﬁz;ge comrat";'mn
demas determinados por el Manual de Contratacion de la Entidad, A o
verificacion de la exitencia Marco 0s
rar la
. Profesional
4 Generacion de solicitud de pedido. Quimico Deposito del FRE * Instrumento de solicitud de pedidos
Farmacéutico
Remitir solicitud de pedido al drea administrativa FRE para gue sea Profesional
5 enviado al area juridica y de contratacién y se inicie el proceso de Quimico Deposito del FRE * Solicitud de pedido
compra Farmacéutico
Profesional
6 Realizar seguimiento a las ordenes de compra Quimico Depbsito del FRE Formato de registro de seguimiento
Farmaceutico
En el evento en que el FRE no cuente con disponibilidad presupuestal o
existencias de medicamentos para suplir las necesidades de los Profesional .
o . * Comunicacién al FNE sobre no
7 Quimico Deposito del FRE
B . - i : L disponibilidad de medicamentos
usuarios, podra remitirse para compra directa ante el Fondo Macional de Farmaceutico

Estupefacientes

Una vez se surie el proceso de compra de los medicamentos monopolio
8 del estado por parte del area juridica y de contratacion, se nofifica al

Area de compras | Area de compras del -

Acla

depdsito del FRE. del FRE FRE g as y Orden de Compra.
Profesional
9 generar la programacion de vehiculo con la empresa transportadora Quimico Deposito del FRE Guia de transporte
Farmacéutico
contratada.
UTTa VEZ ey T VT Uy TaTTSpPUT 0T TOTT ET PEUaU COMMESPUTTATETTTE:
se verifica:
* Confirmar el concepto sanitario del vehiculo.
Condiciones del vehiculo, estado de mantenimiento y limpieza. Regente de Formato de verificacion de condiciones de

10 * Condiciones ambientales, registros de temperatura y humedad,

* NOmero de cajas relacionadas en la guia de transporte que sea igual al
numero de cajas a recibir,

* Embalaje de las cajas en buen estado,

* Dracintng de senuridad ssten en huen actadn

Deposito del FRE

Farmacia transporte.

Iniciar proceso de recepcion administrativa y tecnica.

Ubicar los medicamentos en el area de cuarentena e iniciar verificacion
de documentacion de entrega:

Se verifica que el documento de entrega contenga los datos
correspondientes a fecha, nombre, nimero de lote, forma farmacéutica y Regente de
cantidad del producto, asi como el nombre y direccién del proveedor y Farmacia
destinatario y se comparara con la orden de compra para establecer
correspondencia entre los productos entregados y los productos
especificados en la orden de compra o solicitados al proveedor respecio
de fecha de enfrega, cantidades y condiciones tecnicas

Deposito del FRE Documento de entrega
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En caso de que se presente alguna novedad de gue no coincida el
i P Regente de ’
12 pedido que llega (producto, concentracion y/o forma farmacéutica), con Famacia Deposito del FRE Correo electronico.
la orden de compra. se nofificara al director técnico.
13 El director técnico nofificara al area de compras la novedad para que Director Tecnico | Deposito del FRE Correo electronico.
sea nolificada al proveedor .
14 CD”. t.)jdse en la novedad presentada, EI. director técnico lomara la Director Tecnico | Deposito del FRE Correo electronico.
decision de aceptar o rechazar los medicamentos.
Si los medicamentos son rechazados se realizara la correspondiente
15 devolucion al proveedor y se informara al area de compras sobre |a Director Tecnico | Deposito del FRE Comunicacion telefonca.
decision tomada para que sea informada al proveedor
Si los medicamentos son aceptados se colocaran en el area de Regente de
16 recepcion técnica para su revision Farmacia. Deposito del FRE HA
Se definira el plan de muestreo a utilizar y calculara el tamafio de 1a
muestra. La muestra se extraera del ftotal del lote y se procedera de
conformidad con lo estipulado en la Resolucion del Instituto Nacional de
Vigilancia de Medicamentos y Alimentos INVIMA 2004008172 de 2004 y Regente de
i demas normas qgue o complementen. modifiquen o sustituyan. farmacia. Deposilo del FRE Acta de Recepcion.
Luego proceder a realizar la inspeccion fisica de los medicamentos para
verificar cumplimiento de rotulado y estado del medicamento (ver anexo
%X).
Elaboracion de Actas de Recepcion. Se elaborara un acta que recoja
detalladamente la informacién que arroje el procedimiento de recepcion,
especialmente |a fecha y hora de entrega, cantidad de unidades,
nimero de lote, registro sanitario. fechas de vencimiento, condiciones
de fransporte. manipulacion, embalaje. material de empague y envase, Regente de
18 condiciones administrativas y técnicas establecidas en la negociacion y farmacia. Deposilo del FRE Acta de Recepcion.
la que permita identificar en todo momento la muestra tomada. El acta
sera firmada por la persona que recibe y 1a que enfrega y sera
archivada en el sitio previamente designado y en orden sucesivo.
19 Ante el rechazo de unlgades defectuosas, estas se colocaran en el area Regemg de Deposito del FRE Elaboracion Formato de devoluciones
de devoluciones para ser devueltas al proveedor farmacia.
20 Informar el resultado de la recepcion al director técnico. Rﬁg[?;ii:e Deposito del FRE Correo electronico.
21 Motificar las novedades presentadas durante la inspeccion de los Director Tecnico. | Deposito del FRE Correo Electronico.
medicamentos al area de compras para que sea notificada al proveedor.
Cargue al sistema de inventarios. Se regisirara en los medios existentes Regente de
22 para tal fin, preferiblemente computarizados. la cantidad, fecha, valor Fe?rmacla Deposito del FRE Sistema de Inventarios.
unitario, valor total, etc_, de los medicamentos .
Una vez se ha realizado la recepcion de los medicamentos y el cargue al a te d
23 sistema de inventarios, se deben ubicar los medicamentos en el area N Bodega del FRE NA
asignada para el almacenamiento armacia
Organizar los medicamentos en orden alfabetico, teniendo en cuenta el a te d
24 sistema PEPS de manera que salgan primero los medicamentos fege” € de Bodega del FRE NA
proximos a expirar armacia
Verificar mensualmente |as fechas de vencimiento de los medicamentos, Regente de Elaboracion Formato conirol de fechas de
25 . . . . Bodega del FRE -
asi mismo verificar control de averias y deterioro de medicamentos farmacia vencimiento.
Regente de Elaboracién Formato inventario mensual de
26 Realizar mensualmente el control de saldos de los medicamentos farmacia Bodega del FRE medicamentos.
Control de condiciones ambientales: registro diario a mafiana y tarde de
! e o ) o
lemper.atura ambiente (1.5 25°Cy numedaq relativa no mayor de 70%). Regente de Elaboracion Formato control de
27 Los sitios de aimacenamiento deben garantizar las condiciones de Bodega del FRE
) ) farmacia temperatura ambiente y humedad relativa
temperatura y humedad relativa recomendadas por el fabricante.
Verificar calibracion del termohigrometro
Asistir y apoyar el proceso de limpieza en areas de almacenamiento de Regente de Elaboracién Formato control de aseo de
28 " . Bodega del FRE
medicamentos. farmacia areas de la bodega

Queda como compromiso, continuar en una segunda sesion la continuacién en la descripcion de

actividades teniendo en cuenta los procesos aplicables a los establecimientos farmacéuticos

mayoristas.

La reunién finalizé a las 12:30 p.m.
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COMPROMISOS*

ACCION RESPONSABLE FECHA
Incluidos en el cuerpo del acta
REVISION Y APROBACION DEL ACTA
No NOMBRES Y CORREO TELEFONO DIRECCION/ FIRMA
APELLIDOS OFICINA/ ENTIDAD

1 Leidy Judith lirodriguez@saludcapital.qov.co 3123218021 SVSP - SDS 7

Rodriguez = /
2 'l\lf:ﬁjr;?:g“dia mntinjaca@saludcapital.gov.co 3124634225 SVSP-SDS '7'# “ﬁ{& .= /‘* v . /
3
4
ASISTENTES

Anexo listado de asistencia SDS-PYC-FT-002.

Nota: Cuando la asistencia es igual o superior a 10 personas, se debe hacer uso del formato Listado de asistencia a
reuniones SDS-PYC-FT-002, segin lineamiento SDS-PYC-LN-011

Evaluacién y cierre de lareunién

.Selogré el objetivo?

Observaciones (si aplica)

Si (

X)

No

()

* Se podran incluir o eliminar filas de acuerdo con el requerimiento.



http://sdssapp01/Isolucion/FramesetArticulo.asp?Pagina=bancoconocimiento%2FL%2FLISTADODEASISTENCIAREUNIONES%5Fv1%2FLISTADODEASISTENCIAREUNIONES%5Fv1%2Easp&IdArticulo=1985

